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1. Normativa

Decret 92/1997, de 4 de juliol, que regula I'Us i 'ensenyament de i en llengua catalana,
propia de les illes Balears, en els centres docents no universitaris de les illes balears
(BOCAIB 17/07/1997, nim.89)

Decret 39/2011, de 29 d’abril, pel qual es regula I'atencié a la diversitat i I'orientacio
educativa als centres educatius no universitaris sostinguts amb fons publics. (BOIB
5/05/2011, nim.67)

Decret 32/2014 de 18 de juliol, pel qual s’estableix el curriculum de I'educacioé primaria
a les Illes Balears. (BOIB 19/07/2014, nUm.97)

Decret 34/2015, de 15 de maig, pel qual s’estableix el curriculum de I'educacié
secundaria obligatoria a les Illes Balears. (BOIB 16/05/2015, nim.73)

Ordre de la consellera d’Educacié, Cultura i Universitats de dia 21 de juliol de 2014 per
la qual es desplega el curriculum de I'educacié primaria a les llles Balears (BOIB
24/07/2014, nim.100) modificada per I'Ordre del conseller d’Educacié i Universitat de
23 de maig de 2016 (BOIB 24/05/2016, nim.65)

Ordre de la consellera d’Educacié, Cultura i Universitats de 20 de maig de 2015 per la
gual es desplega el curriculum de I'educacié secundaria obligatoria a les llles Balears
(BOIB 21/05/2015, nim.76) modificada per I'Ordre del conseller d’Educacio i
Universitat de 23 de maig de 2016 (BOIB 24/05/2016, nium. 65)

Ordre del conseller d'Educacié i Cultura de dia 14 de juny de 2002, per la qual es regula
I'elaboracid i I'execucié del Programa d'acolliment linglistic i cultural adrecat a
I'alumnat d'incorporacié tardana al sistema educatiu de les llles Balears que cursa
estudis als instituts d'educacié secundaria. (BOIB 4/07/2002, nim.80)

2. Objectius

Assegurar que I'adaptacio i la integracio a I'escola siguin una realitat per als alumnes
que entraran a formar part de la nostra comunitat educativa.

Oferir als alumnes que entren a formar part de la comunitat educativa, les condicions
necessaries pel seu bon desenvolupament, tan personal com acadéemic.

Facilitar la inclusié escolar i social a aquells alumnes que procedeixen d’altres cultures i
sistemes educatius diferents al nostre.

3. Modalitats d’incorporacio
Tenim presents diferents modalitats d’incorporacié d’ alumnat a I'escola després que s’hagin

validat els requisits d’adjudicacié de plaga per part Escolaritzacidé i de matriculacid al nostre

centre.

3.1. Moment de |la matriculacid

Incorporacio ordinaria
Referida als nous alumnes que inicien la seva escolaritzacié i que han obtingut plaga al centre a

partir del procés de matriculacié. Correspon als alumnes que s’incorporin al primer nivell del

segon cicle d’Educacid Infantil.
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Referida als nous alumnes que han iniciat la seva escolaritat en altres centres, que han
participat en el procés de matriculacié i han obtingut placa al centre. Correspon als alumnes
gue s’incorporin: Al segon o tercer nivell del segon cicle d’Educacid Infantil o a qualsevol dels
nivells de I'Etapa de Primaria.

Incorporacio extraordinaria
Referida a la incorporacié que es fa iniciat el curs sempre que hi hagi vacant i per derivacié de
Escolaritzacid.

3.2.Procedeéncia de I'alumne

Nova incorporacié al CEIP SON PISA

Referida a alumnat que procedeix d’un altre centre on va iniciar la seva escolaritzacié amb
anterioritat i té coneixements de la llengua catalana i castellana i coneix les eines basiques de
comunicacio.

Nova incorporacié al Sistema Educatiu de les llles Balears

Referit a I'alumnat procedent d’altres Comunitats Autonomes o de paisos on els sistemes
educatius sén diferents dels nostres. Amb desconeixement d'una o de les dues llenglies
oficials.

4. Matriculacié

La responsable sera la secretaria del centre. S'omplira Fitxa de matriculacié MD 010202. Es fara
entrega a les families del Triptic oferta educativa DC010102 amb informacid general del centre
i la Llista de llibres i material LL020102

Si durant el procés de matriculacié hi ha informacio o indicis que ens indica que I'alumne va ha
necessitar algun tipus d'ajuda pedagogica es realitzara una entrevista individualitzada amb la
familia per part de I'orientadora o I'Equip Directiu.

S'informara a la familia el dia que I'alumne ha de comengar al centre.

5. Acollida de I'alumnat

5.1.Implicacio de la Comunitat Educativa
La rebuda dels alumnes nous a I'escola implica des del primer moment afavorir la seva
adaptacio per part de tota la Comunitat Educativa en els ambits social i escolar

5.2. Adscripcio al nivell

Tots els alumnes seran adscrits al nivell que indiquin des d’Escolaritzacid.
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La mestra AD coordinara la realitzacié de l'avaluacié inicial als nous alumnes. Depenent dels
resultats de I'avaluacié inicial i altres factors com el sistema educatiu de procedencia, el tipus
d'escolaritzacié ... I'alumne podra ser adscrit a un nivell inferior.

L'equip directiu prendra aquesta decisié d'adscripcio al nivell i grup valorant tota la informacié
i després de consultar amb el departament d'orientacio. L'equip directiu informara la familia i
al Departament d'Inspeccié Educativa del canvi de nivell.

5.3. Adscripcid al grup

La Adscripcid al grup de I'alumne la realitzara I'Equip Directiu tenint en compte els segilients

criteris:

1. Nombre d'alumnes que té cada grup

2. Caracteristiques de I'alumnat del grup (NESE)
3. Lesdificultats que presenten

4. Escoltaran als tutor del nivell.

Finalment I'Equip Directiu sera el que fara I'adscripcid dels nous alumnes.

5.4. Presentacidé i incorporacié al grup

Abans de la incorporacié de I'alumne a l'aula, el mateix membre de I'equip directiu que hagi
atés la matricula i rebut la familia fara traspas d’informacié rellevant al tutor/a i aquest al
Equip Docent.

Les reunions amb les families es realitzaran segons el punt 6 d'aquest document.

La mestra AD rebra I'alumne i la seva familia el dia assenyalat per secretaria. La mestra AD
ensenyara les instal-lacions del centre, els acompanyara fins a la seva aula i els presentara al
tutor o tutora.

El tutor/a se’n fara carrec a partir d’aquell moment.

6. Actuacions del tutor i I’'equip docent

6.1. Alumnat de quart curs d’Educacié Infantil (3 anys)

Tenim en compte que I'alumnat que inicia la seva escolaritat al quart curs d’Educacio Infantil (3
anys) presenta unes caracteristiques diferents d’adaptacié des de linici del curs tant
individualment i també com a grup. (DC 020103)

Seran atesos per la Tutora d’Educacid Infantil i la mestra addicional.

6.2. Alumnat d’Educacio Infantil i Primaria

El tutor/a d’'un alumne de nova incorporacié sera el referent de la seva evolucié al centre i
haura de preveure les actuacions seglients:
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Amb I'Equip Docent:

Fer traspas a I'equip docent i facilitar la informacié necessaria per tal de normalitzar
des del principi la inclusié a I'aula de I'alumnat nou.

Assegurar que I'alumne/a sigui degudament atés en totes les activitats que realitzi.
Estar informat del procés d’adaptacié de 'alumne/a a les diferents arees.

Interessar-se i coneixer el treball que realitza i la comunicacid entre tots els alumnes
del grup.

Facilitar la participacié el més aviat possible en totes les arees.

Amb els companys

Anticipar I'arribada, si és possible, als companys de grup i dedicar un temps per a les
presentacions i coneixenca mutues, etc. Si es considera oportu, es pot assignar un /a
company/a tutor perqué reforci I’acolliment.

Establir la col-laboracié amb els delegats del grup a Primaria per afavorir |'adaptacid
del company nouvingut/da.

Afavorir la integracié de 'alumne/a .

Relacié tutor/a-alumne/a

Reflexionar periodicament sobre els progressos que faci I’alumne/a.

Mantenir contacte amb I'alumne/a per tal d’afavorir el dialeg, aclarir dubtes si és el
cas.

Afavorir la participacid en les activitats relacionades amb les arees, preveure que
I’alumne/a nou pugui participar d’alguna manera en activitats que domina.

Explicar el funcionament del temps escolar i d’esbarjo, de I'is del material, agenda,
etc. i del tipus de treball/ rendiment, avaluacid etc. Sortides i arees relacionades.
Potenciar habilitats, destreses i competéncies que tingui I'alumne/a davant els altres
companys.

Si I’'alumne nou no coneix la llengua, ni catala ni castella, s’afavorira la coneixenca amb
altres alumnes de I'escola, de la mateixa nacionalitat, en els primers moments de
I'arribada. -Afavorir la relacid escola-familia a través del mateix alumne per fer-lo
particip de la seva propia integracio.

Explicar a I'alumne/a les pautes , normes de convivéncia i de comportament a I'escola
de forma clara.

Preparar 'alumne/a davant situacions escolars que li poden ser noves.

Informar la Direccié de I'escola de qualsevol situacié digna d’atencié ( absentisme,
situacions familiars, etc.)

7. Acollida de les families

7.1.Reunio general de pares

Les reunions generals de pares es realitzaran segons el calendari (DC)
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Les tutores de 4t d’Educacid Infantil realitzaran entrevistes individuals amb les families del
alumnes de nova matricula durant el periode d’adaptacié.

Les tutores d'Educacio Infantil realitzaran entrevistes individuals amb les families dels alumnes
de nova matricula abans de comencar el curs lectiu.

La reunid es confeccionara per part dels tutors seguint el guié (DC)

Assistiran a la reunid tots els docents pertanyents al nivell per ser presentats i explicar als
pares algun aspecte important de la seva area.

Els pares assistents signaran en el full de registre (DC)

En finalitzar la reunié es demanara als pares que omplin I'enquesta de satisfaccié (DC)

7.2. Families d’incorporacié extraordinaria

Educacid Infantil

Les families d'incorporacions extraordinaries en I'Etapa d'Educacié Infantil tindran una
entrevista amb la tutora assignada abans de comencar I'alumne a l'aula. A la reunid s'exposara
a les families els punts del guié (DC) i els aspectes que consideri la tutora. En finalitzar la reunio
es demanara als pares que omplin I'enquesta de satisfaccié (DC)

Educacid Primaria

La reunid de tutoria es realitzara quan la tutora ho consideri o quan ho sol-liciti la familia.
Recomanant no allargar-ne el temps per tenir informacié actualitzada de I'alumne. A la reunié
s'exposara a les families els punts del guié (DC) i els aspectes que consideri la tutora. En
finalitzar la reunid es demanara als pares que omplin I'enquesta de satisfaccié (DC)

DC 020102 7



